SVEUCILISTE U ZAGREBU
AKADEMIJA LIKOVNIH UMJETNOSTI
ZAGREB, Ilica 85

KLASA: 003-05/19-01/01
URBROJ: 251-77-01/2-19-154
U Zagrebu, 2. prosinca 2019.

Na temelju ¢lanka 5. Zakona o radu (,,Narodne novine® br. 93/14, 127/2017 i 98/2019), ¢lanka 8. i
dalje Pravilnika o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije o radnicima (,,Narodne novine“ br.
73/2017), ¢lanka 7. Statuta Akademije likovnih umjetnosti Sveucilista u Zagrebu, dekan Akademije
likovnih umjetnosti Sveudilista u Zagrebu, izv. prof. art. Tomislav Buntak dana 2. prosinca 2019.
godine donosi slijedeéu

ODLUKU
o nacinu evidentiranja podetka i zavrietka rada radnika

Clanak 1.

Ovom Odlukom uvodi se obveza evidentiranja dolazaka i odlazaka s radnog mjesta radnika
Akademije likovnih umjetnosti Sveutilista u Zagrebu (dalje u tekstu: Akademija) sukladno radnom
vremenu utvrdenom ugovorima o radu, aktima i odlukama poslodavca.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znaCenje, bez obzira na to jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak na&in muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Pod evidencijom dolazaka i odlazaka s radnog mjesta podrazumijeva se slijedeée:

- da radnik na porti/ulazu u prostore poslodavca evidentira vrijeme ulaska/izlaska radnika na
pocetku i kraju radnog vremena kao i izlaske/povratke radnika tijekom radnog vremena;
- da radnik svojim potpisom potvrdi to&nost upisa.

Evidencija se vodi u pisanom obliku upisivanjem u obrasce pojedinog radnog dana za tekuéi
mjesec.

Clanak 4.

ZaduZuju se radnici koji rade na portama/ulazima u prostore poslodavca na svim lokacijama voditi
evidenciju iz ¢lanka 3. stavka 1. ove Odluke.

Radnici na porti/ulazu evidentiraju i vlastite dolaske i odlaske te svojim potpisom jamde poslodavcu
istinitost unosa. Netodan unos predstavlja povredu obveza iz radnog odnosa.

Svi radnici Akademije duZni su svojim potpisom potvrditi to¢nost upisa u evidenciju.



Clanak 5.
Evidencija koja je predmet ove Odluke se po isteku mjeseca dostavlja u Ured za ljudske resurse
odmah prvi radni dan po isteku mjeseca na koji se evidencija odnosi.

Clanak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

- DEKAN
Izv. prof. art. Tomislav Buntak
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V. /
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Dostaviti:

1. Oglasne plode i web

2. Ured za ljudske resurse

3. Radnici na portama ALU

4. Voditelj tehni¢ke sluzbe

5. Sindikalni povjerenik ALU

6. Tajnica ALU

7. Pismohrana, ovdje




