AKADEMIJA LIKOVNIH UMJETNOSTI
SVEUCILISTA U ZAGREBU
ZAGREB, ILICA 85

KLASA: 400-01/17-01/01
URBROJ: 251-77-02/1-17-7

Zagreb, 24. ozujka 2017.

Na temelj Zakona o proradunu, Zakona o proraunskom knjigovodstvu i racunskom planu, Zakona o

fiskalnoj odgovornosti te odredaba Statuta Akademije likovnih umjetnosti Sveugilista u Zagrebu dekan,
red. prof. art. Aleksandar Battista lli¢ donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka Akademije likovnih umjetnosti
Sveucilista u Zagrebu

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveze pojedinih ustro
U Zagrebu, sluzbi osoba, te propisuje proced
primitaka Akademije.

jbenih jedinica Akademija likovnih umjetnosti Sveugilista
ura, odnosno nagdin i rokovi pracenja i naplate prihoda i

Rokovi naplate i vremenska razdoblja za pokretanje mjera naplate odredeni su ugovorenim ili
zakonom

propisanim rokovima i odlukama Dekana.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sliedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugagije
odredeno:
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 4 5
Poduzimanje < : e S : 4 -
radnje/izdavanje akata Ovlastena ustrojbena jedinica Odgovarajuéi pravni akt Tijekom godine
Dostava podataka Voditelj ustrojbene jedinice,
Raéunovodstvu potrebnih nositelj poslovnog odnosa, Dopis/nalog/narudibenica/ugovor Tijekom godine
za izdavanje raéuna projekta ili suradnje
lzdavanje ra€una i unos - : L
podataka u sustav Raz‘;’;%ggzg’% g}/rl)zia:;ena Knjigovodstvene evidencije Kontinuirano

knjizenje izlaznih ra¢una
Kontrola toénosti

tijlekom godine

Racunovodstvo/oviastena

2 ; - Kontinuirano
podataka ustrojbena jedinica Knjigovodstvene guidendle tijekom godine
Unos podataka u Unutar
sustav 5 Knijiga Izlaznih raéuna, Glavna mjeseca na koji
(kgjiienje izlaznih Racunovodstvo knjiga se racun
racuna

Evidentiranje naplacenih
rihoda

Racunovodstvo

odnosi
Knjiga izlaznih ratuna, Glavna

khiiga mjeseéno




Pracgpje naplate prihoda Racunovodstvo lzvadak po poslovnom raéunu mjeseéno
(analitika)

Utvrdivanje stanja
8 dospjelih i nenaplacéenih Racunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjeseéno

potraZivanja/prihoda

Upozoravanje i izdavanje
Opomena i opomena pred Raéunovodstvo Opomene i opomene pred tuzbu | Tijekom godine
tuzbu
Donosenje odiuke o e :

10 | prisiinoj naplati Dekan Odiuka ;’tg;f\;g‘g!a"ap'a“ Tijekom godine
potraZivanja B )

Ovréni postupak kod javnog 15 d((!)f}r;ag::jl;on

bilieznika Odluke

Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
Ovrénim zakonom

Tajnistvo

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Akademiji.
Tijekom narednih 30 dana Ragunovodstvo nadzire naplatu prihoda PO opomenama.

Clanak 4.

obavjestava Dekana koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini postupak
kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliedecem postupku:

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT
2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duinika/prikupljanje podataka o = - Prije zastare
poslovnom raéunu ili imovinskom Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice potraZivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo raduni/ obragun Prije zastare
ovr$ni postupak kamata/opomena s potraZivanja
ovratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhy Najkasnije dva (2)
lzrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Opéinskom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljeZniku ostupka
e . Prijedlog za ovrhu
Ovijera i potpis D o e
- ekan Op¢inskom sudu ili javnom
prijedloga za ovrhu biljezniku
= Najkasnije dva (2)
Dostava prijedloga za ovrhu Tainis e , .
i tha o ajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
’ Opcinskom sudu ili Javnom biljezniku prijedioga
e o : Najkasnije dva 2)
g‘;\f’ta"a pravomocnih rjesenja o ovrsi Raéunovodstvo Pravomoéno rieSenje dana od primitka
J ravomocnih rjesenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja i objavit ¢e se na web stranicama Akademije.

Dekan
Red. prof. art. Aleksandar Battista [li¢
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