Na temelju odredaba Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o
zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka - Opca
uredba o zastiti podataka (GDPR) i ¢lanka 13. Statuta Akademije likovnih umjetnosti Sveucilista u
Zagrebu, Akademijsko vije¢e na 12. sjednici u akad. god. 2017./2018. odrzanoj 6. srpnja 2018. godine
donosi sljedeci

PRAVILNIK
O ZASTITIL, PRIKUPLJANJU, OBRADI I KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

l. Opée odredbe

Clanak 1.
U postupku obrade osobnih podataka i1 zaStite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
Akademija likovnih umjetnosti SveuciliSta u Zagrebu (dalje u tekstu: Akademija) obveznik je
primjene Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka - Op¢a uredba
o zastiti podataka (GDPR) — dalje u tekstu: Opc¢a uredba i Zakona o provedbi Opc¢e uredbe o zastiti
podataka (,,Narodne novine” broj 42/18).

Ovim Pravilnikom ureduje se prikupljanje, obrada, koristenje i zastita osobnih podataka te nadzor
nad prikupljanjem, obradom, koriStenjem i zaStitom osobnih podataka svih fizickih osoba cije
podatke prikuplja i obraduje Akademija temeljem svojih zakonom danih nadleznosti i djelatnosti.

Clanak 2.
U skladu s Opéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljede¢e znacenje:
- ,,0sobni podatak® oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca ¢iji je identitet utvrden ili se
moze utvrditi (,,ispitanik™); pojedinac ¢iji se identitet mozZe utvrditi jest osoba koja se moze
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao Sto su ime, identifikacijski
broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili viSe ¢imbenika svojstvenih za

fizicki, fiziolo8ki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca;

- ,obrada” znaci svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao $to su
prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalazenje,
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi
nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili unistavanje;

- ,sustav pohrane” znaci svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj
0snovi;



- ,,voditelj obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i
sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice, voditelj obrade ili posebni
kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drzave ¢lanice;

- ,primatelj” znaci fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se
otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana,

- ,treca strana” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrSitelj obrade ni osobe koje su ovlaStene za obradu osobnih podataka
pod izravnom nadleznos¢u voditelja obrade ili izvrSitelja obrade;

- ,privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izrazavanje
zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose;

»povreda osobnih podataka” znaci krSenje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog -
uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni,
pohranjeni ili na drugi nac¢in obradivani;

- ,,pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci viSe ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne
informacije drze odvojeno te da podlijezu tehni¢kim 1 organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo

da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet utvrden ili se moze utvrditi;

Clanak 3.
Akademija je sukladno ¢l. 4. Opée uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili zajedno s
drugima odreduje svrhu 1 sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom
ili pravom EU.

Akademija je sukladno ¢lanku 4. Opce uredbe izvrsitelj obrade te obraduje osobne podatke u ime
voditelja obrade sukladno zakonskom ili podzakonskom propisu, odnosno, posebnom ugovoru.

Clanak 4.
Akademija prikuplja i obraduje osobne podatke isklju¢ivo u svrhu izvrSavanja svojih zakonskih
obveza, te radi ispunjenja svojih osnovnih djelatnosti koji se izvrSavaju u javnom interesu
(obrazovanje studenata na preddiplomskom, diplomskom, integriranom i poslijediplomskom studiju;
obrazovanje umjetnickog podmlatka; umjetnicka djelatnost; znanstveno-istrazivacka djelatnost;
izrada umjetnickih, znanstvenih i stru¢nih projekata; umjetnickih, znanstvenih i stru¢nih studija,



dokumentacija, analiza; nakladni¢ka djelatnost te druge) i to isklju¢ivo u opsegu koji je nuzan da bi se
postigla odredena svrha.

1. Sluzbenik za zaStitu podataka

Clanak 5.
Dekan Akademije imenuje Sluzbenika za zaStitu podataka u pravilu iz redova zaposlenika
Akademije.

Sluzbenik za zastitu podataka obavlja sljedec¢e poslove:
a) informiranje i savjetovanje voditelja obrade (Akademiju) tj. njenu upravu i zaposlenike koji

obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opc¢e uredbe
b) pracenje postivanja Uredbe te drugih predmetnih zakonskih i podzakonskih akata

C) pruzanje savjeta, kada je to zatrazeno, u pogledu procjene uc¢inka na zastitu podataka
d) omogucéavanje prava ispitanika
e) suradnja s nadzornim tijelom

Kontakt podatke Sluzbenika za zastitu podataka Akademija objavljuje na svojim web stranicama te
0 0sobi imenovanoj za sluzbenika obavjestava nadzorno tijelo.

Sluzbenik za zastitu podataka duzan je ¢uvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.

Clanak 6.
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka:
o ne smije primati upute u pogledu izvrSavanja zadaca
o izravno odgovara dekanu Akademije
o obvezan je tajnoscu i povjerljivoséu u vezi s obavljanjem svojih poslova i zadaca
I11.  Obrada osobnih podataka
Clanak 7.

Akademija kao voditelj obrade osobnih podataka obraduje osobne podatke zakonito, posteno i
transparentno.

Akademija obraduje samo primjerene i relevantne osobne podatke i to isklju¢ivo u posebne, izriite i na
zakonu i podzakonskim propisima utemeljene svrhe te se dalje ne obraduju na nacin koji nije u skladu s
tim svrhama.



Osobni podaci koji se obraduju moraju biti tocni, potpuni i azurirani, te se ne smiju prikupljati u
vecem opsegu nego $to je to nuzno da bi se postigla predmetna svrha. One podatke koji nisu to¢ni,
Akademija bez odlaganja brise ili ispravlja po saznanju o tome od strane ispitanika.

Akademija osobne podatke ¢uva u obliku koji omogucuje identifikaciju ispitanika i to samo onoliko
dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se
pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati isklju¢ivo u svrhe arhiviranja u javnom
interesu, u svrhe umjetnickog, znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili u statisticke svrhe i to sukladno
posebnim zakonskim i podzakonskim propisima o arhiviranju grade.

Akademija osobne podatke obraduje isklju¢ivo na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost
osobnih podataka, ukljucujuéi zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od slucajnog gubitka,
unistenja ili oStecenja primjenom odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera.

Clanak 8.
Pored nacela navedenih u ¢lanku 7. ovog Pravilnika, Akademija osobne podatke obraduje samo i u
onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:
- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viSe posebnih svrha
- da je obrada nuzna radi poStovanja pravnih obveza Akademije koje u obavljanju svojih
djelatnosti ima sukladno zakonskim i podzakonskim propisima
- da je obrada nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka da je obrada nuzna
kako bi se zastitili kljucni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe
- da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvrSavanju javnih ovlasti
Akademije ili
- da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Akademije ili trece strane, osim u sluc¢aju
kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu
osobnih podataka.

Clanak 9.
Privola kojom ispitanik Akademiji daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose
mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,
jasno nazna¢enom svrhom za koju se daje 1 bez nepostenih uvjeta.

Clanak 10.
U postupku obrade osobnih podataka Akademija na odgovarajuci nacin (pisano ili usmeno) ispitaniku
pruZza sve informacije vezano uz prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o:

- svrsi obrade podataka,
- pravnoj osnovi za obradu podataka,



- legitimnim interesima Akademije,

- namjeri ili moguc¢nosti javne objave 1/ili predaje podataka tre¢im osobama,

- razdoblju u kojem ¢e podaci biti pohranjent,

- postojanju prava ispitanika na pristup osobnim podacima,

- postojanju prava ispitanika na ispravak ili brisanje osobnih podataka i ograni¢avanje obrade,

- namjeri ili moguénosti dodatnog obradivanja osobnih podataka u svrhu koja je razlicita od one za
koju su osobni podaci prikupljeni,

- identitetu i kontakt podacima voditelja obrade,

- kontakt podacima sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

Clanak 11.
Zabranjuje se obrada osobnih podataka koji otkrivaju rasno ili etnicko podrijetlo, politicka misljenja,
vjerska ili filozofska uvjerenja ili ¢lanstvo u sindikatu te obrada genetskih podataka, biometrijskih
podataka u svrhu jedinstvene identifikacije pojedinca, podataka koji se odnose na zdravlje ili
podataka o spolnom zivotu ili seksualnoj orijentaciji pojedinca.

Stavak 1. ovog ¢lanka ne primjenjuje se ako je ispunjen jedan od sljedecih slucajeva:

(a) ispitanik je dao izriCitu privolu za obradu tih osobnih podataka za jednu ili viSe odredenih svrha,
osim ako ispitanik sukladno posebnom propisu ne moze ukinuti zabranu

(b) obrada je nuzna za potrebe izvrSavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava voditelja obrade ili
ispitanika u podruéju radnog prava o i prava o socijalnoj sigurnosti te socijalnoj zastiti u mjeri u kojoj
je to odobreno u okviru prava Unije ili prava drzave €lanice ili kolektivnog ugovora u skladu s pravom
drzave ¢lanice koje propisuje odgovarajuce zastitne mjere za temeljna prava i interese ispitanika;

(c) obrada je nuZna za zaStitu Zivotno vaznih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako ispitanik
fizicki ili pravno nije u moguénosti dati privolu;

(d) obrada se provodi u sklopu legitimnih aktivnosti s odgovaraju¢im zaStitnim mjerama zaklade,
udruzenja ili drugog neprofitnog tijela s politic¢kim, filozofskim, vjerskim ili sindikalnim ciljem te
pod uvjetom da se obrada odnosi samo na ¢lanove ili bivSe ¢lanove tijela ili na osobe koje imaju
redovan kontakt s njom u vezi s njezinim svrhama i da osobni podaci nisu priopéeni nikome izvan
tog tijela bez privole ispitanika;

(e) obrada se odnosi na osobne podatke za koje je o€ito da ih je objavio ispitanik;

(f) obrada je nuzna za uspostavu, ostvarivanje ili obranu pravnih zahtjeva ili kad god sudovi djeluju

u sudbenom svojstvu;

(g) obrada je nuzna za potrebe znacajnog javnog interesa na temelju prava Unije ili prava drzave
¢lanice koje je razmjerno zeljenom cilju te kojim se poStuje bit prava na zastitu podataka i osiguravaju
prikladne i posebne mjere za zastitu temeljnih prava i interesa ispitanika;

(h) obrada je nuzna u svrhu preventivne medicine ili medicine rada radi procjene radne sposobnosti
zaposlenika, medicinske dijagnoze, pruzanja zdravstvene ili socijalne skrbi ili tretmana ili upravljanja
zdravstvenim ili socijalnim sustavima i uslugama na temelju prava Unije ili prava drzave ¢lanice ili
u skladu s ugovorom sa zdravstvenim radnikom te u skladu s uvjetima i zastitnim mjerama iz stavka



(1) obrada je nuzna u svrhu javnog interesa u podrucju javnog zdravlja kao $to je zastita od ozbiljnih
prekograni¢nih prijetnji zdravlju ili osiguravanje visokih standarda kvalitete 1 sigurnosti zdravstvene
skrbi te lijekova 1 medicinskih proizvoda, na temelju prava Unije ili prava drzave ¢lanice kojim se
propisuju odgovaraju¢e i posebne mjere za zastitu prava i sloboda ispitanika, posebno cuvanje
profesionalne tajne;

(j) obrada je nuzna u svrhe arhiviranja u javnom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog
istrazivanja ili u statisti¢ke svrhe u skladu s Clanak 89. stavkom 1. na temelju prava Unije ili prava
drzave Clanice koje je razmjerno cilju koji se nastoji posti¢i te kojim se postuje bit prava na zastitu
podataka i osiguravaju prikladne i posebne mjere za zastitu temeljnih prava i interesa ispitanika.

IV.  Davanje osobnih podataka

Clanak 12.
Akademija je ovlastena osobne podatke dati na koriStenje drugim primateljima na temelju pismenog
zahtjeva primatelja, ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene djelatnosti
primatelja.

Pismeni zahtjev mora sadrzavati svrhu i pravni temelj za koriStenje osobnih podataka, te vrstu
osobnih podataka koji se traze.

V. Zastita osobnih podataka

Clanak 13.
Kako bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima ili njihov gubitak, podaci pohranjeni u
papirnatom obliku ¢uvaju se u oevidnicima ili registratorima, u zaklju¢anim ormarima i prostorijama
kojima mogu pristupiti samo ovlasteni zaposlenici Akademije.

Podaci pohranjeni u elektronskom obliku na racunalima moraju biti zaSti¢eni sigurnosnim
programima i to dodjeljivanjem posebnog korisni¢kog imena i lozinke, poznatim samo zaposleniku
koji obraduje te podatke, te se redovito izraduju njihove sigurnosne kopije i pohranjuju na prenosive
memorije i server Akademije.

Clanak 14.
Akademija je duzna poduzimati tehnic¢ke, kadrovske i organizacijske mjere zastite osobnih podataka
koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od sluajnog gubitka ili uniStenja, kao i od
neovlastenog pristupa, nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zloupotrebe,
te utvrditi obveze osoba koje su zaposlene u obradi podataka, na ¢uvanje tajnosti podataka, odnosno
potpisivanje izjave o povjerljivosti.



VI.  Pravaispitanika

Clanak 15.
Akademija poduzima odgovaraju¢e mjere kako bi se ispitaniku pruzile sve informacije u vezi s
obradom u sazetom, transparentnom, razumljivom i lako dostupnom obliku, uz uporabu jasnog i
jednostavnog jezika.

Clanak 16.
Akademija kao voditelj obrade osobnih podataka treba najkasnije u roku od 30 dana od dana
podnosenja pisanog i o0sobnog zahtjeva ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili

punomocnika:

— dostaviti potvrdu obraduju li se osobni podaci koji se odnose na njega ili ne

— dati obavijest u razumljivom obliku o podacima koji se odnose na njega ¢ija je obrada u
tijeku, te obavijest o izvoru tih podataka

— omoguciti uvid u evidencije osobnih podataka, te uvid u osobne podatke koji se odnose na
njega

— dostaviti izvatke, potvrde ili ispise osobnih podataka koji se na njega odnose, a koji po
mogucénosti sadrze i naznaku svrhe i pravni temelj prikupljanja, obrade i koriStenja osobnih
podataka

— dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom temelju dobio na
koristenje osobne podatke koji se odnose na ispitanika

— dati obavijest o logici bilo koje automatske obrade podataka koji se odnose na korisnika

Pored navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka, ispitanik ima i druga prava koja odredena Op¢om uredbom
I Zakonom.

Zahtjev se podnosi imenovanom sluZbeniku za zaStitu podataka.

Clanak 17.

Na zahtjev ispitanika, njegovog zakonskog zastupnika ili punomoénika Akademija kao voditelj

su nepotpuni, netocni, neazurirani ili ako njthova obrada nije u skladu s odredbama Uredbe 1 Zakona.
Zahtjev se podnosi imenovanom sluZzbeniku za zastitu podataka.

Akademija ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih podataka koji
se na njega odnose pod uvjetom da osobni podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su
prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

U slucaju da Akademija utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, netocni ili neazurni, duzna ih je sama



Clanak 18.
U svrhu zastite osobnih podataka Akademija, u svim slu¢ajevima kada je to moguce, a posebice
prilikom javnog objavljivanja podataka i informacija, provodi pseudonimizaciju podataka.

Ukoliko pseudoanonimizacija podatka ne bi bila moguca, Akademija se obvezuje ishoditi od
ispitanika privolu za javnu objavu podataka i/ili informacija.

Privola ispitanika iz stavka 2. ovog ¢lanka nije nuzna ukoliko se objava podataka i/ili informacija
obavlja sukladno propisima o pravu na pristup informacijama.

VIl. Evidencija osobnih podataka

Clanak 19.
Akademija kao voditelj obrade osobnih podataka vodi evidenciju aktivnosti obrade.
Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedeée podatke:
- ime 1 kontaktne podatke Akademije, predstavnika Akademije i sluzbenika za zastitu podataka;
- svrhu obrade;
- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;
- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili im mogu biti otkriveni;

- op¢u naznaku tehnickih 1 organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.

V1. Mjere za zastitu osobnih podataka
Clanak 20.

Da bi se izbjegao neovlaSteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku ¢uvaju se u
registratorima, u zaklju¢anim ormarima, a podaci u racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickog
imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje
sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 21.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duZne su poduzeti tehnicke, kadrovske i organizacijske
mjere zaStite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od slucajnog gubitka
ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog objavljivanja i svake
druge zlouporabe.



IX. Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 22.

Na sva pitanja u vezi zastite, prikupljanja, obrade 1 koriStenja osobnih podataka koja nisu uredena
ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuju odredbe Uredbe i Zakona.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i web stranici Akademije.

KLASA: 003-05/18-01/04
URBROJ: 251-77-01/2-18-1

DEKAN
red. prof. art. Aleksandar Battista Ili¢, v.r.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 10. srpnja 2018. godine, a stupa na snagu dana 18.
srpnja 2018. godine.



